相关材料填写注意事项

1、纸质材料填写注意事项

---------《高等学校学生及家庭情况调查表》
A、学生本人基本情况一栏：需填写完整且注意身份证号位数（请用文本格式）；
B、家庭通讯信息一栏：需填写完整；
C、家庭成员情况一栏：与学生关系应填写为父子、母子、兄弟、姐弟、兄妹等； 
工作（学习）单位应填写最近的工作单位，如是务农，填写地址要具体到社或村；年收入＝人均年收入×家庭成员人数；
D、签章一栏：民政部门处盖章如：民政局、民政所、民政办公室、社会事务办公室，如是其它盖章（村委会、乡委会），不予通过；
E、民政部门信息一栏：需填写完整。   
-----------《高等学校家庭经济困难学生认定申请表 》
A、学生本人基本情况一栏：需填写完整并与调查表内容一致；

B、学生陈述申请认定理由一栏：学生签字，无“申请贫困补助/助学金”内容；
C、民主评议一栏：推荐档次必须填写，班主任需签署意见和姓名；

二、材料上交注意事项

1、在规定时间内收集并上交材料到规定地点，在规定时间内未交齐材料或未交材料责任自负！
2、确保所交材料的完整性，如份数或内容不全导致不通过责任自负！

3、申请人提交《书面申请书》为个人书写，A4纸质，可手写、可打印，本人必须签名。

4、各小班评议结果上报学院时，相应材料请按申请同学评定结果顺序排序整理上交。

5、材料上交完成后在《材料上交登记簿》签字并留下负责人的联系方式以方便联系！
